基层就业学费补偿和国家助学贷款代偿申请注意事项

各学院（所）要提高认识，加强责任感，把工作做实做细。一要加大宣传，使毕业学生都能充分了解这项政策；二要精心组织，使符合条件的学生都能及时享受国家代偿资助政策；三要严格把关，加强审查和认定，确保申请材料符合条件，提高上报材料的质量；四要增强服务意识，要耐心细致的做好学生的咨询解答工作，尤其要做好已提交申请但未获批准学生的解释工作，要告知未批准原因。

一、在受理申请时，应注意以下两个问题
（一）要避免的问题
1.没有使用规定的申请表；

2.申请助学贷款代偿的申请表中没有学生的贷款合同号；

3.就业协议中没有就业单位公章或学校公章；

4.就业协议中没有服务年限。就业协议中没有服务年限的，要联系就业单位出具证明或相关已约定服务年限的协议，证明或协议书上应有申请学生签字。

（二）不予受理以下明显不符合条件的申请
1.就业单位地区非西部或艰苦边远地区；

2.实际工作地点非县级人民政府驻地以下地区；

3.就业单位既非县级以下机关、企事业单位，又非气象、地震、地质、煤炭、石油、核工业等中央单位艰苦行业生产第一线；

4.服务年限不足三年；

5.定向生和委培生。

二、有关证明的出具要求
对选调分派及从事艰苦行业等存在二次分配的学生，应出具二次分配就业证明。二次分配就业证明由第一次接收单位人事部门和二次接收单位共同出具，证明中应包括就业学生基本信息、二次接收工作单位名称、详细地址（写到县政府驻地以下的乡镇、村，并证明属于县政府驻地以下地区）、工作岗位性质、工作年限（大写）、一次接收单位证明人姓名及联系电话、二次接收单位证明人姓名及联系电话等内容。二次分配就业证明书格式及内容见附件。

对虽不存在二次分配，但无法鉴别实际工作地点是否属县政府驻地以下地区的，也应出具相关证明。证明中应包括就业学生基本信息、就业单位名称、详细地址（写到县政府驻地以下的乡镇、村，并证明属于县政府驻地以下地区）、工作岗位性质、工作年限（大写）、单位证明人姓名及联系电话等内容。证明书格式及内容参照二次分配就业证明书。

要按照通知规定进行审查把关，对证明不符合要求的申请，不予受理。
